บันทึกสรุปเรื่อง
นำเสนอ รมว.ศธ. ( ชื่อเต็มรัฐมนตรี )

เรื่อง  
จาก  
เอกสารเลขที่                              ลงวันที่                                         เลขรับ สร. 
สรุปประเด็นสำคัญ 

ข้อกฎหมาย
ข้อพิจารณา  
ข้อเสนอ 






(ชื่อเต็มหัวหน้าสำนักงานรัฐมนตรี)






     หัวหน้าสำนักงานรัฐมนตรี

ตรวจเสนอ











